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ACTA N°

FECHA: 11/02/2026

HORA: 16:45 pm

LUGAR: Jardin infantil Emma y Antonio

TEMA: Momento de ingreso de los nifios y nifias al jardin

ASISTENTES: Talento humano de la unidad operativa

ORDEN DEL DIA:

1. Saludo

2. Socializacion del tema
3. Conclusiones

4. Evidencias

DESARROLLO: siendo las 16:45, la profesional Xiomara Penna se realizo la socializacion
del protocolo relacionado con el ingreso y salida de los nifios y las nifias del Jardin Infantil
Emma y Antonio, con el fin establecer los lineamientos y responsabilidades del talento
humano frente a los momentos de ingreso y salida de los nifios y las nifias, garantizando
su seguridad, bienestar y adecuada atencion en el jardin.

Durante la reunion se recordo que los horarios establecidos para la prestacion del servicio
son:

e Ingreso: de 7:00 a.m. a 8:00 a.m.
e Salida: 4:00 p.m. a5 pm

Se enfatizo en la importancia del cumplimiento estricto de estos horarios, ya que permiten
el adecuado desarrollo de la jornada pedagdgica y garantizan la seguridad y bienestar de
los nifios y las nifas.

El cumplimiento de estos horarios es obligatorio para asegurar el adecuado
funcionamiento del servicio.
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RESPONSABILIDADES DEL TALENTO HUMANO
ANTES DEL INGRESO

e Verificar que las instalaciones se encuentren limpias, seguras y organizadas.

« Disponer del personal asignado en la entrada para la recepcion de los nifios y las
nifas.

e Revisar que los registros de asistencia y las autorizaciones de retiro estén
actualizados.

DURANTE EL INGRESO Y LA SALIDA

e Cumplir y hacer cumplir los horarios establecidos.

e Asumir el rol asignado para la recepcion y entrega de los nifios y las nifias.

o Identificar y registrar las condiciones fisicas y emocionales con las que ingresan
los nifios y las nifias.

e No recibir nifios o nifias dormidos.

e Registrar cualquier novedad presentada durante el ingreso o la salida, dejando
constancia de los hechos y las actuaciones realizadas.

e Entregar los nifios y las niflas Unicamente a padres, madres, cuidadores o
personas previamente autorizadas.

« Verificar el carné o la autorizacion escrita al momento del retiro.

e En caso de pérdida del carné, exigir el denuncio correspondiente antes de
autorizar la salida.

o No permitir que personas menores de edad retiren a los nifios o las nifias, salvo
gue sean sus padres.

e Acompafar a los nifios y las nifias que permanezcan en el jardin después del
horario habitual, respetando el tiempo limite establecido.

e Activar las rutas de atencion cuando se presenten demoras reiteradas sin
justificacion ni aviso previo.

e No permitir el ingreso de juguetes u objetos no indispensables provenientes del
hogar.

e No permitir el ingreso de personas que se encuentren consumiendo alimentos;
garantizar la higiene de manos antes del ingreso.

DESPUES DEL INGRESO

e Informar oportunamente a las familias cualquier novedad identificada.

e Organizar la jornada pedagdgica de acuerdo con la asistencia registrada.

« Mantener comunicacion constante y respetuosa con las familias cuando sea
necesario.
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COMPROMISOS

El talento humano del Jardin Infantii Emma y Antonio se compromete a cumplir los
lineamientos establecidos en la presente acta y a velar por la seguridad, el cuidado y el
bienestar integral de los nifios y las nifias.

Evidencias

Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracion Social

Teléfono: 3 27 97 97

Correo electrénico institucional: integracion@sdis.gov.co



mailto:integracion@sdis.gov.co

< : B3 Ty
— - . 3P % '3 ' ) . s !
¥ T - LG RIS T AL BT . LT T {®ge ror DN = . B
PROCESO BLSTION DOCUMENTAL ‘ : ; vesonz P
amerm » F 4016963 - 12/07/2024
—r FORMATO PLANILLA DE ASISTENCIA echa Memo (202
T - Pagina 1de 1 ]
‘Cf‘ LN
%Mﬂmutmwm o sede Cryra A TN 3 Fecnayhoa | /(A 1S \
4 Nomere §_Dependencia re responsaniy \)mﬁ‘mmﬂ’.l (lﬂ‘_ Qh\Clﬁﬂ
: ] e I at | . '3
[} ¢ 8 Docursnto o denud¥ . = o & 3 . ‘ ' & bi )
ol 7: oy At ke Eniods1 10. Roi / Cargo "cr,f",'l",_f:_’ 12. Eorreq electrdnico 13. Teléfono y Ext. / Celular 14 Finpd/ |
81 Tpo 8.2 Numero —
1 RESPONSABLE DEL
CARLOS EDUARDO SAENZ VELASOUEZ cc 80728309 JLEMMA ¥ ANTONIO SLAVICIO CONTRATISTA jardinemmayantonio@gmail com 3143052214
2 XLAR
CARMENZA BALLEN PINZON cc sa17r24 JIWNIMA ¥ ANTONIQ | ARUTATMSTMING | 0 rpaTisTA carmenza2128@hotmail com 3102501049
3 ' PROFESIONAL DE ATENGION| 5
XOMARA VANESA PENNA MOJEA cc 102pT81890 JIEMMA Y ANTONIQ | AFRMERAINFANCIA| | CONTRATISTA idalidmorea 08 gamil com 3112555000
‘. 1 o
CHRISTIAN CASTRILLON CORFEA cc 1024508102 JI EMMA Y ANTONIO A PRIVERA NFANGIA CONTRATISTA caicedo030@gmail com 3125018400
L) ' [PROFESIONAL DE ATENCION|
LURSA FERNANDA BLANDON CORREA CC 1033725264 JIEMMA Y ANTONIQ | A LAPRIMERA iINFANCA CONTRATISTA lwisablandong0@hotmail es 3102907207
(] PROFESIONAL DE ATENCION|
NOREMI AYALA PARADA cc 53140172 JIEMMA Y ANTONIQ | AUPRMERADSANCA | CONTRATISTA nayalaut@gmail.com 3163345660
T g DE
UR1 CAROLINA LOPEZ PEREZ cc 1012375493 JIEMMA Y ANTONIO | AUPRMERANFANCH | CONTRATISTA carolina01 hotmail. com | 3124448681
s PROFESIONAL DE ATENCION] { . 4 i
ISABEL CRISTINA ROQUAS CESPEDES cc 65707607 JUEMMA Y ANTONIO | ALAPRMERA®WANCH | CONTRATISTA Juanse07 15@gmail com 3115459691
L] PROFE SIONAL OF ATENCION|
ENGIE MARCELA FAGUA RATIVA (-3 1024517881 JIEMMAY ANTONIO | AUAPRMERAINFANGA | CONTRATISTA marcela fagua@gmail com _ 3195894775
1 . e
o LUZ MAR™A LEAL ESTUPTNAN cc 85749168 JI EMMA Y ANTONIQ | AUAPRMERAINANCA | CONTRATISTA luzmalees@hotmail. com 3208129178
1" PROFESIONAL DE ATENCION|
mmu PATRICIA BUITRAGO GONZALEZ cc 23352273 JIEMMA Y ANTONIO | AUAPRMERAINFANCH | CONTRATISTA akandb28@hotmail com 3158068333
2 L . ) A . b AUXIUAR EN ATENCION & ! wof - sl . . g
y hs&sabv'ﬁmm o[ o | :yozpestest - | sieninlyaktono | masmamemcs U] coltiiansta | V! jasbiele1s@gmaiticom | , 3200504129
1 ) AUXILAR EN ATENCION A LA !
3 LINDA ESTHER CHICA ARROYO cc 50929489 J EMMA Y ANTONIO PRIMERA INFANGA CONTRATISTA kndachica0280@gmail com 3009854438
1 ! MANIPULADORA DE
MARTMNA CASTRO ANTURY cc 40777874 JI EMMA Y ANTONIO ALMENTOS CONTRATISTA mari7721@hotmail. com 3138291631
1% MANPULADORA O )
NIDIA PATRICIA MARTINEZ ROCHA cc £2709120 JI EMMA Y AhiTONIO - ANeTo CONTRATISTA licoro mail com 3124705762
e ¥ . b ) ! \ /8 e & : " . . |
by E 2as L qc L7851 |21 EMA Y ATONIO | | mventoy, o, | COpRATSTA || | & clubyykbghotmailgop £+ 311470060
. ’ ; JC . ) ‘AR DE BERWICIOS { | 3 b T
NIOOLAS STIVEN BELTRAN BARBOSA 1003652188 . J1 Emma Y ANTONIO GENERALES CONTRATISTA nicolasstivenbaliranbarbos@gmail.com 3244801789
AUNILIAR OE SERWVICIOS
o LIDIA JANID BEJARANO PINZON cc 1024473333 JI EMMA Y ANTONIO GENERALES CONTRAZISTA Japidbamedo@gmail.com 3213756039
AUNOLIAR DE SERVICIOS
" JENNY ROCIO TORRES cc 1031127553 JI EMMA Y ANTONIO GENCRALES CONTRATISTA jennyrocio2702@gmail com 3134035472 [ et ok, S
pensrales Th Loy 151 00 2042, Bacrataria Duirkat a8 iriaracscn Gocas - BOIS, € & (e4pOTSatbls O RAierEs 0 M dalos Parscriaies fecolectados y podre feadzat ‘*r iaa Binaicinces « bu Politica persoraies. Cuporeti en ls piging web de |
———D que g g Stce wretee QP el G stectsn My '-!—ﬂ pory rh ¢ - Y '
:."‘.!'.L &l:--—'-.i.u:-:hﬁ.--vu-u--n— 1 u_r ' L o i i cwre W curon st i ""W"(W“"‘:“*?G*ﬂﬂw_ufmu* EPER Y -
; v LN
Lo Gaiton 0 Ty = Supeme e Gestid 08 i Seguncd y Skl on o Trabap. :
& ]
’ N = ¥ e <
" - " . 3 M . % v , -
x - -%ﬁ“. ‘ s

Powered by CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

